MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI ARABULUCULUK KOMISYONU GALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar
Madde 1:

Bu usul ve esaslarin amaci, Manisa Celal Bayar Universitesi Arabuluculuk Komisyonunun amaglarina,
faaliyet alanlarina, calisma gruplarina ve ¢calisma sekline iliskin ilkeleri dizenlemektedir.

Madde 2:

Bu usul ve esaslar, Manisa Celal Bayar Universitesi Arabuluculuk Komisyonunun amaglarina, gérev,
calisma usul ve esaslarina iliskin hukiimleri kapsar.

Dayanak
Madde 3 -

Bu usul ve esaslar, 7036 sayili is Mahkemeleri Kanununun 3 Uncii maddesi, 6325 sayili Hukuk
Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanununun 15 inci maddesinin onuncu fikrasi ile 02.06.2018 tarihli ve
30439 sayill Resmi Gazetede vyayimlanan Hukuk Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanunu
Yénetmeliginin 18 inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4 -

(1) Bu usul ve esaslarda gegen,
(a) Bakanlik : Adalet Bakanligini,

(b) Daire Baskanhgi: Adalet Bakanh§i Hukuk isleri Genel Midurlugi biinyesinde kurulan Arabuluculuk
Daire Baskanhgin,

(c) Universite IManisa Celal Bayar Universitesini (MCBU),
() Rektorlilk ve Rektor: Manisa Celal Bayar Universitesi Rektorlik Makamini ve Rektériinii,

(d) Akademik Birimler : MCBU'ye bagl Fakiilteler, Yiiksekokullar, Meslek Yiiksekokullari, Enstitiiler,
Merkezler ve Rektorlige bagl Bélimleri,

(e) idari Birimler: MCBU uhdesindeki bitiin idari birimleri,

(f) Komisyon : MCBU Arabuluculuk Komisyonunu,

(g) Sekretarya : Komisyonun her tirli sekretarya hizmetlerinin ylrattldigd birimi,
(§) Uye : Manisa Celal Bayar Universitesi Arabuluculuk Komisyonu Uyelerini,

(h) EBYS : Elektronik Belge Yonetim Sistemini,

(1) Arabuluculuk : Sistematik teknikler uygulayarak, gorismek ve mizakerelerde bulunmak amaciyla
taraflari bir araya getiren, onlarin birbirlerini anlamalarini ve bu suretle ¢6zumlerini kendilerinin
Uretmesini saglamak icin aralarinda iletisim siirecinin kurulmasini gergeklestiren, taraflarin ¢dziim
Uretemediklerinin ortaya ¢ikmasi halinde ¢6zim onerisi de getirebilen, uzmanlk egitimi almis olan



tarafsiz ve bagimsiz bir Giciinct kisinin katihmiyla ve kamu hizmeti olarak yuritilen uyusmazlik ¢oziim
yontemini,

(i) Arabulucu : Arabuluculuk faaliyetini yuriten ve Bakanlikca olusturulan arabulucular siciline
kaydedilmis gercek kisiyi,

()) Mubhatap : 7036 sayih Kanun kapmasinda Arabuluculuk miessesine basvuran gercek veya tizel
kisiyi, ifade eder.

IKINCI BOLUM

Komisyonunun ihdasi, Gérev ve Sorumluluklari, Calisma Esaslari Komisyonun ihdasi

Madde 5 -

Komisyon, Rektdr tarafindan belirlenen iki tiye ile hukuk birim amiri veya onun belirleyecegi bir avukat
ya da hukuk miisaviri olmak izere 2 (iki) yil siire ile toplam 3 (Ug) asil ve 3 (iig) yedek iiyeden olusur.
Asil Uyenin katilmadi§i toplantiya yedek Uye katilir. Suresi dolan asil veya yedek uye, ayni usulle yeniden
gorevlendirilebilir. Stresi dolmadan gdrevinden ayrilan asil veya yedek lyenin yerine Rektor tarafindan
ayni usulle yeniden goérevlendirme yapilir. Rektor, gérevlendirme siliresi sona ermeden asil veya yedek
tyelerinin vazifelerinin ilgasi noktasinda tam olarak yetkilidir.

Sekretaryanin ihdasi
Madde 6 -

Sekretarya, Hukuk Miusavirligi tarafindan ydritalir. Sekretaryada gorev alacak personel Hukuk
Misaviri tarafindan belirlenir. Hukuk Misaviri personelin géreve alinmasinda, degistirilmesinde veya
gOrevinin sonlandiriimasinda yetkilidir. Gdrevlendirilen personelin birimdeki diger vazifeleri uhdesinde
kalir.

Komisyonun ve Sekretaryanin Gorev ve Sorumluluklari

Madde 7 -

(1) Arabuluculuk miizakerelerinde Universiteyi, komisyon temsil eder.

(2) Komisyon kendini vekil ile temsil ettiremez.

(3) Komisyon uyeleri arabuluculuk surecinde karar alma konusunda tam yetkilidir.

(4) Sekretarya, Rektorligun ve Komisyonun sozlii veya yazili talimatlarini ivedilikle gerekli dikkat ve
Ozenle yerine getirmekle mukelleftir.

(5) ilgili 6zel ve kamu kurum ve kuruluslari ile akademik ve idari birimlerle yapilacak yazismalar
sekretarya araciligiyla yapilir.

(6) Komisyonun butiin kararlari, tutanak altina alinarak ve toplantiya katilan tyelerce imza edilir.

(7) Komisyon uyeleri, bu usul ve esaslar kapsamindaki gorevleri uyarinca aldiklari kararlar ve yaptiklari
islemler nedeniyle gdrevinin gereklerine aykiri davrandiklarinin mahkeme Kkarariyla tespit edilmesi
disinda, mali ve idari yonden sorumlu tutulamazlar.



Komisyonun ve Sekretaryanin Calisma Esaslari
Madde 8 -

1-Universitenin web sitesinde yayimlanan elektronik posta adresi Genel Evrak kayit Sube Mudiirligi
yetkilisi ya da yetkilinin gorevlendirecedi personel tarafindan giinlik kontrol edilir. Gelen basvurular
EBYS'ye kayit edilerek, Hukuk Musavirligine havale edilir.

2-Komisyon dyelerinin kararlastirdigi tarinte uyusmazhigin ilk incelemesi maksadiyla toplanti tertip
edilir.
3- Komisyon uyusmazhgin ilk incelemesi (muarazanin ilk tetkiki) toplantisinda,
(@) Basvurunun mevzuat kapsaminda hangi unsurlari ve talepleri ihtiva ettigi,
(b) Basvurucunun ve basvuru konusunun Universitenin hangi akademik ve idari birimlerini
ilgilendirdigi,
4-Yetkilendirilen Gye, uyusmazligin ilk incelemesi toplantisinda belirlenen akademik ve idari birimler

ile Rektorlukten,

(a) Basvuru konusuna ve muhataba iliskin butin bilgi, belge ve sair teferruatlar ile
gerekeelerini,

(b) Muhatap ile uzlasip uzlasiimamasi ve muhatabin taleplerinin kabul edilip edilmemesi
noktasinda kesin goristunid ve kanaatini, tayin edilen middet icerisinde komisyona bildirmesi ister.
Komisyonun lizum gérmesi halinde akademik ve idari birimler ile Rektorlikten birden fazla talepte
bulunma ve ilgili idari ve akademik personeli sifahi olarak huzurda dinleme hakki saklidir.

5-Komisyon ilgili 6zel ve kamu kurum ve kuruluslari, akademik, idari birimler ve Rektorlikten gelen
bilgiyi, gorusi, belgeyi ve kesin kanaati fiili ve hukuki ¢ercevede degerlendirmek amaciyla toplanir ve
arabuluculuk mizakerelerine hazirlanir.

6-Arabulucu ile uzlagilan tarihte arabuluculuk davetine icap edilir ve arabuluculuk muzakereleri
gerceklestirilir. Komisyon uyelerinin kabul edilebilir mazereti olmasi halinde Komisyonun kalan tyeleri
arabuluculuk davetine icap eder.

7-Arabuluculuk muzakereleri tutanaklarinin degerlendirilmesi ve gerekceli raporun tanzimi amaciyla
komisyon toplantisi yapilarak, alinan kararlar tutanaga baglanir.

8-Komisyon kararlarini oy birligi ile alr.

10-Komisyonun sekretarya hizmetlerini yurtten birim tarafindan komisyon kararlarinin, gerekli bilgi ve
belgelerin saklanmasina iliskin gerekli tedbirler alinir.

11-Komisyonun her tirlu tutanaklari ve gerekceli kararlari 5 (Bes) yil boyunca sekretarya tarafindan
muhafaza edilir



UCUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikimler Akademik ve idari Birimlerin Sorumlulugu

Akademik ve idari Birimlerin Sorumlulugu:
Madde 9

idari ve akademik birimler, Komisyon Uyelerine tayin edilen middet icerisinde talep ettikleri bitiin
bilgi, belge, gorus, kesin kanaatleri ile sair her turli veriyi gdndermek zorundadir. Aksi takdirde her
tdrli menfi, muspet, muaccel ve mueccel zararlardan ilgili akademik ve idari birimler sorumlu olacaktir.

irtibat Bilgileri :
Madde 10 -

Rektorlik, arabuluculuk davetlerinin yapilacagr adres, kayith elektronik posta adresi ve telefon
numarasini, kurum web sitesinde yayinlar. Arabulucular, gorismeler kapsaminda yapacaklar
davetlerde dncelikle bu bilgileri esas alir.

Madde 11-

EBYS Koordinatorligu EBYS sistemi icinde gerekli degisikliklerin yerine getirilmesinden, Genel Evrak
Kayit Sube Mudirlagu arabuluculuk basvurularinin yapildigi elektronik posta adresinin ginlik olarak
kontrolunden, basvurularin EBYS sistemine aktarilmasindan ve basvurunun sekretarya birimine
havalesinden; sekretarya islemlerini yuruten birim ise gerekli yazismalarin yapiimasindan sorumludur.

Hukim bulunmayan haller
Madde 12 -

Bu usul ve esaslarda hukim bulunmayan hallerde 7036 sayili is Mahkemeleri Kanununun, 6325 sayili
Hukuk Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanununun 02.06.2018 tarihli ve 30439 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Hukuk Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanunu Yoénetmeliginin ilgili hikimleri ve Daire
Baskanligi ilke kararlari ve sair mer-i mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yurarlak
Madde 13 -

Bu usul ve esaslar Manisa Celal Bayar Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yirirlige
girer.

Yurutme
Madde 14-

Bu usul ve esaslarin hikiimleri Manisa Celal Bayar Universitesi Rektorii tarafindan yiratulir.



